КурганскАЯ областЬ

МИШКИНСКИЙ РАЙОН

Администрация Мишкинского  района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __18 марта 2013 _ года № __21__

р.п. Мишкино

Об утверждении Административного регламента исполнения Финансовым отделом Администрации Мишкинского района Курганской области муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля

В целях реализации на территории Мишкинского района мероприятий по проведению административной реформы, в соответствии с постановлением Администрации Мишкинского района от 20.12.2011г. № 88 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Администрации Мишкинского района Курганской области», руководствуясь ст.36 Устава Мишкинского района, Администрация Мишкинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения Финансовым отделом Администрации Мишкинского района Курганской области муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде Администрации Мишкинского района и разместить на официальном сайте Администрации Мишкинского района в сети интернет.
3.   Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего финансовым отделом Администрации Мишкинского района Потапову Е.А.
Глава Мишкинского района                                                                      В.Г. Бородкин
Исп. Потапова Е.А.
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Разослано по списку (см. на обороте)

	
	Приложение 

к постановлению Администрации Мишкинского района от __18 марта 2013 года___ № __21__ «Об утверждении Административного регламента исполнения финансовым отделом Администрации Мишкинского района муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального финансового контроля »




Административный регламент

исполнения финансовым отделом Администрации Мишкинского района

 муниципальной функции по организации и осуществлению 

муниципального финансового контроля 

Раздел I. Общие положения


Административный регламент исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального финансового контроля (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации (повышения качества и эффективности) исполнения функции по осуществлению финансового контроля, проводимой финансовым отделом Администрации Мишкинского района (далее – Финансовый отдел), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по организации и осуществлению последующего муниципального финансового контроля.


1.   Наименование муниципальной функции.


Организация и осуществление последующего муниципального финансового контроля за операциями с бюджетными средствами получателей средств районного бюджета, средствами администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и государственных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств (далее – муниципальная функция).

              2. Муниципальная функция исполняется Финансовым отделом. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляется муниципальными служащими – должностными лицами Финансового отдела (далее – должностные лица, осуществляющие муниципальную функцию). 


Почтовый адрес: 641040, Курганская область, р.п. Мишкино, ул. Ленина,30.


Контактные телефоны: (35-247) 2-27-03, 2-15-40, 2-16-45 
      электронный адрес: mishkino-fo@yandex.ru

График работы Финансового отдела: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00; выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни. В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час.

      3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

      -   Бюджетным Кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 2006, N 95);

-  Законом Курганской области от 28.12.2007г. N 326 "О бюджетном процессе в Курганской области" (Новый мир, 2008, N 2);

-   Уставом Мишкинского района, утвержденного Решением Мишкинской районной Думы от 15.07.2008г. № 417;
      -  Положением о бюджетном процессе в Мишкинском районе, утвержденным решением  Мишкинской районной Думы  от 26.02.2008 г. №382; 

      - Положением о финансовом отделе Администрации Мишкинского района,  утвержденным  решением Мишкинской районной Думы от 27.12.2005г. №102, с изменениями от 24.05.2012г. №233;

-    настоящим Административным регламентом;

-  иными нормативными правовыми актами Курганской области, Мишкинского района, регламентирующими порядок проведения ревизий и проверок, принятия по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

     4. Предмет муниципального контроля -  операции с бюджетными средствами получателей средств районного бюджета, средствами администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, а также соблюдение получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и государственных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

     5.  Должностные лица, осуществляющие муниципальную функцию, имеют право:

     - запрашивать и получать в установленном порядке от других структурных подразделений, органов местного самоуправления и юридических лиц материалы, отчетные данные и сведения, необходимые для осуществления финансового контроля;

     - проводить ревизии и проверки получателей средств районного бюджета, администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, получателей бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и государственных гарантий (далее – контрольные мероприятия; также – проверяемые (проверенные) организации);

     - запрашивать и получать письменные и устные объяснения от должностных, материально ответственных лиц проверяемой организации справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, документы (их заверенные копии);

     -     составлять акты (справки) контрольных мероприятий;

     - осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения проверенными организациями и (или) их вышестоящими органами выявленных нарушений, принять меры по предотвращению таких нарушений.

     6. Должностные лица, осуществляющие муниципальную функцию, обязаны:

     -  соблюдать состав, последовательность, сроки административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, установленные Административным регламентом;

     -  предъявлять руководителю (лицу, его замещающему) проверяемой организации (далее – руководитель проверяемой организации) или лицу, им уполномоченному, копию приказа о назначении контрольного мероприятия и удостоверение на проведение контрольного мероприятия;
    

     - знакомить руководителя проверяемой организации с программой контрольного мероприятия, представлять ему членов ревизионной группы.

     7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется мероприятие по контролю:

     1) руководитель проверяемой организации или лицо, им уполномоченное, вправе:

     - знакомиться перед началом проведения контрольного мероприятия с копией приказа о назначении, удостоверением на проведение, программой контрольного мероприятия;

     - присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать письменные и устные объяснения;

    -  знакомиться с актом контрольного мероприятия;

    -  представлять возражения на акт контрольного мероприятия;

    - обжаловать действия (бездействия), решения должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию, в установленном порядке;

     2)  должностные лица проверяемой организации обязаны:

     -  по запросу должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию, представлять письменные и устные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, документы (их заверенные копии).

     8. Описание результатов исполнения муниципальной функции, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается исполнение муниципальной функции.

     Результатом исполнения муниципальной функции является подтверждение соблюдения либо установление фактов нарушения получателями средств районного бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета при осуществлении операций с бюджетными средствами требований бюджетного законодательства Российской Федерации, а также подтверждение соблюдения либо установление фактов нарушения получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и государственных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.


Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проведения следующих видов контрольных мероприятий:


-   ревизия - система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности, совершенных в проверяемом периоде хозяйственных и финансовых операций объекта контроля, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действия руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами органов местного самоуправления возложена ответственность за их осуществлением.


   -  проверка - единичное контрольное действие или анализ состояния дел на определенном участке деятельности объекта контроля.


   - встречная проверка - сопоставление документальной информации о деятельности организации, истребованной должностными лицами, осуществляющими контрольное мероприятие, у других лиц с данными, отраженными в документах самой проверяемой организации для оценки их достоверности.

Юридическими фактами, которыми заканчивается исполнение муниципальной функции, являются:

составление акта контрольного мероприятия;

направление представления о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса руководителю проверенной организации (руководителю вышестоящего органа);

направление предписания по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации руководителю проверенной организации. 

.

Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции


9. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.


Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты Финансового отдела, исполняющих муниципальную функцию приведены в разделе  I Общие положения настоящего Административного  регламента.

             Информирование об исполнении муниципальной функции может осуществляться посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты.


Исполнение муниципальной функции проводится на бесплатной основе.

10. Муниципальная функция исполняется непрерывно.


   Максимальный срок исполнения административной процедуры, необходимой для исполнения муниципальной функции:

составления и утверждения планов контрольной деятельности на календарный год и на каждый квартал календарного года - не позднее 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду – не может превышать десяти рабочих дней;

оформления решения о назначении контрольного мероприятия - не может превышать пяти рабочих дней;

составления и утверждения программы контрольного мероприятия не может превышать трех рабочих дней;

подготовки и выдачи удостоверения на проведение контрольного мероприятия не может превышать трех рабочих дней;

проведения контрольного мероприятия не может превышать семидесяти пяти рабочих дней;

оформления результатов контрольного мероприятия не может превышать пяти рабочих дней;

подготовки и направления представления о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса и (или) предписания по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации по результатам контрольного мероприятия не может превышать пятнадцати рабочих дней;

контроля за выполнением представления о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса и (или) предписания по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации не может превышать двухсот сорока девяти рабочих дней (календарный год).

        11. Перечень оснований для приостановления или продления исполнения муниципальной функции.

Ревизия (проверка) приостанавливается в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бюджетного учета в объекте контроля либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия.


Решение о приостановлении ревизии (проверки) принимается руководителем Финансового отдела на основании мотивированного представления руководителя ревизионной группы или должностного лица, осуществляющих муниципальную функцию.

             12. Требования к местам исполнения муниципальной функции.


   Руководитель проверяемой организации или лицо, им уполномоченное, обязаны создавать надлежащие условия для проведения контрольных мероприятий должностным лицам, осуществляющим контрольное мероприятие (предоставить необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи и т.п.).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения

 
13. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема последовательности действий при исполнении Финансовым отделом муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального финансового контроля приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту):
             составление и утверждение планов контрольной деятельности на календарный год и на каждый квартал календарного года (далее - плановый период); 

  оформление решения о назначении контрольного мероприятия; 

  составление и утверждение программы контрольного мероприятия; 

подготовка и выдача удостоверения на проведение контрольного мероприятия; 

  проведение контрольного мероприятия; 

  оформление результатов контрольного мероприятия;

  подготовка и направление руководителю проверенной организации (руководителю вышестоящего органа) представления о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса и (или) предписания по устранению выявленных нарушений бюджетного и иного законодательства Российской Федерации по результатам контрольного мероприятия;

  контроль за выполнением представления о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса, предписания по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации.

              Глава 1. Планирование контрольных мероприятий.

14. Основанием для составления и утверждения плана контрольной деятельности на плановый период являются поручения Главы Мишкинского района (лица, его замещающего), руководителя Финансового отдела, обращения органов прокуратуры, правоохранительных органов, установленная действующим законодательством периодичность проведения контрольных мероприятий.


   15. Квартальный план контрольной работы Финансового отдела утверждается приказом руководителя Финансового отдела не позднее 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду.


16.  Могут проводиться внеплановые ревизии (проверки). Внеплановой ревизией (проверкой) является ревизия (проверка), не включенная в план контрольной работы Финансового отдела.


   Внеплановая ревизия (проверка) проводится по следующим основаниям:

     - поручения Главы Мишкинского района; 

     - поручения или обращения правоохранительных органов.

17. Периодичность ревизий финансово-хозяйственной деятельности объектов контроля - получателей средств бюджета Мишкинского района должна быть не реже одного раза в 3 года.

              Глава 2. Оформление решения о назначении контрольного мероприятия

              18. Основанием для оформления решения о назначении контрольного мероприятия является план контрольной деятельности на плановый период (далее - плановое контрольное мероприятие) либо поручения Главы Мишкинского района (лица, его замещающего), руководителя Финансового отдела, обращения органов прокуратуры, правоохранительных органов о проведении внеплановых контрольных мероприятий, проведение встречных проверок (далее - внеплановое контрольное мероприятие).

  Решение о назначении контрольного мероприятия оформляется приказом руководителя Финансового отдела в срок не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия и не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия.

    19. Ревизия (проверка) проводится за период деятельности ревизуемого объекта, следующий за периодом предыдущей ревизии, до начала месяца, в котором проводится данное контрольное мероприятие. При необходимости или при наличии постановления правоохранительных органов контрольное мероприятие может проводиться за более длительный период.


   20. При проведении контрольного мероприятия для каждого объекта контроля формируется ревизионная группа или ревизия (проверка) проводится одним должностным лицом, осуществляющим муниципальную функцию. В состав ревизионной группы кроме должностных лиц Финансового отдела могут входить работники иных органов местного самоуправления или иных органов финансового контроля (по согласованию).


В ходе проведения контрольного мероприятия в случае необходимости руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, также могут подключить к работе экспертов и специалистов сторонних организаций (по согласованию).

              21. Результатом данной административной процедуры является наличие у руководителя ревизионной группы или должностного лица, осуществляющих муниципальную функцию, копии приказа о назначении контрольного мероприятия и предъявление руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, копии приказа руководителю проверяемой организации или лицу, им уполномоченному.

  Глава 3. Составление и утверждение программы контрольного мероприятия

22. Программа контрольного мероприятия составляется на основании приказа о назначении контрольного мероприятия в срок не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия и не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия.

  Программа контрольного мероприятия составляется руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию. 

  Руководитель Финансового отдела рассматривает программу контрольного мероприятия в течение одного рабочего дня, утверждает ее и передает в день подписания руководителю ревизионной группы или должностному лицу, осуществляющим муниципальную функцию. 

23.  Результатом данной административной процедуры является наличие у руководителя ревизионной группы или должностного лица, осуществляющих муниципальную функцию, утвержденной программы контрольного мероприятия и ознакомление с нею руководителя проверяемой организации или лица, им уполномоченного.

   Глава 4. Подготовка и выдача удостоверения на проведение контрольного мероприятия


              24. Подготовка удостоверения на проведение контрольного мероприятия осуществляется на основании приказа о назначении контрольного мероприятия и программы контрольного мероприятия не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия и не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия.

25. Подготовку удостоверения на проведение контрольного мероприятии осуществляет руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию. 

26. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия передается на подпись руководителю Финансового отдела.

Подписанное удостоверение на проведение контрольного мероприятии заверяется печатью Финансового отдела специалистом, в должностной инструкции которого закреплена обязанность по ведению делопроизводства в Финансовом отделе (далее – документовед). Форма удостоверения на проведение контрольного мероприятия приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

27. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия регистрируется  документоведом в журнале учета удостоверений на проведение ревизии (проверки) согласно приложению 3 к Административному регламенту.

  Удостоверение на проведение контрольного мероприятия выдается должностным лицам, осуществляющим государственную функцию, на которых приказом о назначении контрольного мероприятия возложены функции членов ревизионной группы (далее - члены ревизионной группы).

  Руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, расписываются в журнале выдачи удостоверений.

28.  Результатом данной административной процедуры является наличие у руководителя ревизионной группы или должностного лица, осуществляющих муниципальную функцию, удостоверения на проведение контрольного мероприятия и предъявление его руководителю проверяемой организации или лицу, им уполномоченному.

Глава 5. Проведение контрольного мероприятия

29. Основанием для проведения контрольного мероприятия является приказ о назначении контрольного мероприятия.

30. Проведение контрольного мероприятия осуществляется в срок не более сорока пяти рабочих дней, а в случае продления руководителем Финансового отдела по мотивированному представлению - не более семидесяти пяти рабочих дней.

31. Проведение контрольного мероприятия начинается с предъявления руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющим муниципальную функцию, руководителю проверяемой организации или лицу, им уполномоченному, копии приказа о назначении контрольного мероприятия и удостоверения на проведение контрольного мероприятия.

  В день начала проведения контрольного мероприятия руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию:

· знакомят руководителя с программой контрольного мероприятия, представляет ему членов ревизионной группы;

·     решают организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия, в том числе:

-  определяют объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия, а также методы и способы проведения таких контрольных действий;

-    распределяют вопросы программы контрольного мероприятия между членами ревизионной группы.

32. В течение всего срока проведения контрольного мероприятия членами ревизионной группы проводятся контрольные действия методом документального и (или) фактического изучения финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам проверяемой организации путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета и контрольных замеров.

Контрольные действия проводятся сплошным или выборочным способом. Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия. Объем выборки и ее состав определяются руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия принимает руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, в течение первого дня проведения контрольного мероприятия исходя из содержания вопроса программы контрольного мероприятия, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации, срока проведения контрольного мероприятия.

При проведении контрольного мероприятия контрольные действия в отношении операций с денежными средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

При проведении контрольного мероприятия в обязательном порядке проводятся контрольные действия в отношении кассовых и расчетных операций по лицевым, расчетным и валютным счетам, операций с материальными ценностями.

В течение всего срока проведения контрольного мероприятия также проводятся контрольные действия по изучению:
1)    учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов, относящихся к финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации, в целях установления законности и правильности произведенных операций;

 2) полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бюджетном (бухгалтерском) учете и бюджетной (бухгалтерской) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бюджетной (бухгалтерской) отчетности с данными аналитического учета;

 3) фактического наличия, сохранности и использования материальных ценностей,  денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

4) состояния бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в проверяемой организации;

5) состояния системы внутреннего контроля в проверяемой организации, в том числе наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств и их сохранностью, достоверностью объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг;

6) принятых проверяемой организацией мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущего контрольного мероприятия.

33. В течение всего срока проведения контрольного мероприятия руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, имеют право получать письменные и устные объяснения от должностных, материально ответственных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, документы (их заверенные копии). В случае отказа от предоставления указанных объяснений, справок, сведений и документов (их заверенных копий) в акте контрольного мероприятия делается соответствующая запись.

34. В ходе контрольного мероприятия в срок, не превышающий срок проведения контрольного мероприятия, руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, направляют руководителю Финансового отдела письменное представление о проведении встречной проверки путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы, с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

35. Оформление решения о назначении встречной проверки, составление и утверждение программы встречной проверки, подготовка и выдача удостоверения на проведение встречной проверки, проведение встречной проверки осуществляются в порядке, предусмотренном Административным регламентом для плановых контрольных мероприятий.

36. Встречная проверка проводится в срок, не превышающий срок проведения контрольного мероприятия.

37. Результатом данной административной процедуры является выполнение ревизионной группой программы контрольного мероприятия.

Глава 6. Оформление результатов контрольного мероприятия

38. Основанием для оформления результатов контрольного мероприятия является выполнение ревизионной группой или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию программы контрольного мероприятия.

   По результатам контрольного мероприятия в срок не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания проведения контрольного мероприятия, оформляется акт контрольного мероприятия.

   По результатам встречной проверки оформляется акт встречной проверки.

39. В течение всего срока проведения контрольного мероприятия по устному решению руководителя ревизионной группы или должностного лица, осуществляющих муниципальную функцию, составляются справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы контрольного мероприятия.

   Указанная справка составляется членом ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, проводившими контрольное действие, подписывается ими, согласовывается с руководителем ревизионной группы путем проставления визы, подписывается уполномоченным должностным лицом проверяемой организации.

40. Акты встречных проверок, справки по результатам проведения контрольных действий прилагаются к акту контрольного мероприятия.

41. В целях принятия мер по незамедлительному устранению нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия (встречной проверки), составляется промежуточный акт контрольного мероприятия (промежуточный акт встречной проверки), к которому прилагаются письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных лиц проверяемой организации.

   Факты, изложенные в промежуточном акте контрольного мероприятия (промежуточном акте встречной проверки), включаются в акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки).

42. Акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. Не допускаются помарки, подчистки и неоговоренные исправления.

43. Акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

44. Вводная часть акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) содержит следующие сведения:

1) тему контрольного мероприятия;

2) дату и место составления акта контрольного мероприятия;

3) номер и дату удостоверения на проведение контрольного мероприятия;

4) основание назначения контрольного мероприятия;

5) фамилию, инициалы и должность руководителя и других членов ревизионной группы или должностного лица, осуществляющих муниципальную функцию;

6) проверяемый период;

7) срок проведения контрольного мероприятия;

8) сведения о проверяемой организации:

   полное и сокращенное (если имеется) наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

   ведомственная принадлежность и сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

   имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

   перечень и реквизиты всех счетов (включая закрытые на момент проверки счета, но действовавшие в проверяемом периоде);

   фамилия, инициалы, должность лица, имевшего право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде;

   сведения о предыдущих контрольных мероприятиях, а также сведения о нарушениях, выявленных предыдущими контрольными мероприятиями.

45. Описательная часть акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) содержит описание проведенных контрольных действий и выявленных нарушений по каждому вопросу программы контрольного мероприятия.

46. При составлении акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

47. Результаты контрольного мероприятия (встречной проверки), излагаемые в акте контрольного мероприятия (акте встречной проверки), должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных лиц проверенной организации, которые прилагаются к акту контрольного мероприятия (к акту встречной проверки).

Копии документов, подтверждающих результаты контрольного мероприятия (встречной проверки), заверяются подписью руководителя проверенной организации или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации, и печатью проверенной организации.

48. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольного мероприятия (встречной проверки), должны быть указаны следующие сведения:

1) содержание нарушения;

2) положения законодательных и иных нормативных правовых актов, которые были нарушены;

3) период выявленного нарушения;

4) документально подтвержденная сумма нарушения.

49. В акте контрольного мероприятия (акте встречной проверки) не допускается изложение:

1)    выводов, предположений, фактов, не подтвержденных соответствующими документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных лиц проверенной организации;

2) указаний на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными лицами проверенной организации;

3) морально-этической оценки действий должностных, материально ответственных лиц проверенной организации.

50. Заключительная часть акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены. Суммы выявленного нецелевого использования бюджетных средств указываются в соответствии с кодами бюджетной классификации Российской Федерации.

51. Акт контрольного мероприятия составляется членами ревизионной группы:

1)     в случае проведения планового контрольного мероприятия - в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации, второй - для Финансового отдела;

2)      в случае проведения внепланового контрольного мероприятия - в трех экземплярах: один экземпляр для соответствующего органа (должностного лица), по поручению (обращению) которого проведено контрольное мероприятие, второй - для проверенной организации; третий - для Финансового отдела.

52. Акт встречной проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации, второй - для Финансового отдела.

53. Каждый экземпляр акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) подписывается руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, а также руководителем и главным бухгалтером проверенной организации.

  В случае если в ходе проверки членами ревизионной группы не составлялись справки по результатам проведения контрольных действий, то члены ревизионной группы подписывают каждый экземпляр акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки).

54. Руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, устанавливают по согласованию с руководителем проверенной организации или лицом, им уполномоченным, срок для ознакомления последнего с актом контрольного мероприятия (актом встречной проверки) и его подписания, который не должен быть более 5 рабочих дней со дня вручения руководителю проверенной организации акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки).

55. При наличии у руководителя проверенной организации возражений по акту контрольного мероприятия (акту встречной проверки) он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет руководителю ревизионной группы или должностному лицу, осуществляющим муниципальную функцию, письменные возражения, которые приобщаются к материалам контрольного мероприятия и являются их неотъемлемой частью.

56. Руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, в течение 5 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту контрольного мероприятия (акту встречной проверки) рассматривают обоснованность возражений и дают по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается руководителем Финансового отдела. Один экземпляр заключения направляется проверенной организации, один экземпляр приобщается к материалам контрольного мероприятия.

57. О получении одного экземпляра акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) руководитель проверенной организации или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки), который остается у проверенной организации. Такая запись должна содержать дату получения акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки), подпись лица, которое получило соответствующий акт.

58. В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) в тот же день передается документоведу Финансового отдела для направления проверенной организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации.

   Документ, подтверждающий факт направления акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки) проверенной организации, приобщается к материалам контрольного мероприятия (встречной проверки).

59. Акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) с приложениями представляется руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, руководителю Финансового отдела не позднее 5 рабочих дней после даты окончания контрольного мероприятия.

60.   Руководитель Финансового отдела рассматривает акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) с приложениями в течение трех рабочих дней и передает его руководителю ревизионной группы или должностному лицу, осуществляющими муниципальную функцию, для принятия решения в соответствии с пунктами 61, 62 Административного регламента.

61. В случае если в акте контрольного мероприятия (акте встречной проверки) факты нарушения требований бюджетного законодательства Российской Федерации не указаны, руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, оформляют номенклатурное дело контрольного мероприятия согласно утвержденной в Финансовом отделе номенклатуре дел и хранения. 

62. В случае если в акте контрольного мероприятия (акте встречной проверки) указаны нарушения требований бюджетного законодательства Российской Федерации, осуществляются административные процедуры, предусмотренные главами 7,8 Административного регламента.

63. Результатом оформления результатов контрольного мероприятия является наличие у руководителя Финансового отдела и у руководителя проверенной организации одного экземпляра акта контрольного мероприятия (акта встречной проверки).

Глава 7. Подготовка и направление руководителю проверенной организации (руководителю вышестоящего органа) представления о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса и (или) предписания по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации по результатам контрольного

мероприятия

64.   На основании акта контрольного мероприятия руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, в течение пятнадцати рабочих дней с даты окончания контрольного мероприятия готовят обязательное к рассмотрению представление о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса (далее - представление) и (или) обязательное для исполнения предписание по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации руководителю проверяемой организации (далее - предписание).

65. Проект представления (предписания) передается руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, руководителю Финансового отдела, который рассматривает его в течение одного рабочего дня, подписывает представление (предписание) и передает документоведу Финансового отдела для регистрации и направления руководителю проверенной организации.

Документовед Финансового отдела не позднее следующего дня после подписания регистрирует представление (предписание) и направляет по почте руководителю проверенной организации либо передает должностному лицу, осуществляющему муниципальную функцию, для передачи представления (предписания) уполномоченному представителю проверенной организации.

66. Результаты ревизии (проверки), проведенной по поручению Главы Мишкинского района (лица, его замещающего), по обращениям органов прокуратуры, правоохранительных органов, направляются этим органам, вместе с предложениями по принятию мер, направленных на устранение выявленных нарушений и возмещение ущерба.


67. При выявлении ревизией (проверкой) нарушений действующего законодательства по расходованию бюджетных средств, фактов хищений и злоупотреблений материалы проверки передаются в правоохранительные органы.

68. В представлении указывается:

· фамилия, имя, отчество, должность лица, в отношении которого выносится представление;

·      факты нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации, указанные в акте контрольного мероприятия (акте встречной проверки), с указанием содержания нарушения, документально подтвержденной суммы нарушения, положений законодательных и иных нормативных правовых актов, которые были нарушены, документов, подтверждающих нарушение;

·      предложение о применении мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных должностных лиц;

·      срок для рассмотрения представления и принятия мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных должностных лиц

· срок извещения должностного лица, вынесшего представление, о принятии мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных должностных лиц

69. В предписании указывается:

-  фамилия, имя, отчество, должность лица, в отношении которого выносится предписание;

- факты нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации, указанные в акте контрольного мероприятия (акте встречной проверки), с указанием содержания нарушения, документально подтвержденной суммы нарушения, положений законодательных и иных нормативных правовых актов, которые были нарушены, документов, подтверждающих нарушение;

-   способы (предложения) по устранению выявленных контрольным мероприятием нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;

-  сроки принятия мер по устранению выявленных контрольным мероприятием нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;

-   срок извещения должностного лица, вынесшего предписание, о принятии мер по устранению указанных в предписании нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации.

70. Результатом данной административной процедуры является получение руководителем проверенной организации представления (предписания).

Глава 8. Контроль за выполнением представления (предписания)

71. Основанием для начала контроля за выполнением представления (предписания) является истечение срока исполнения представления (предписания), выданного руководителю проверенной организации (руководителю вышестоящего органа), и (или) поступление в Финансовый отдел информации руководителя проверенной организации (руководителя вышестоящего органа) об исполнении представления (предписания) (далее - информация об исполнении представления (предписания)).  

Поступившая в Финансовый отдел информация об исполнении представления (предписания) анализируется руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, в течение пяти рабочих дней после получения на предмет своевременности и полноты принятия мер.

72.  В случае если информация об исполнении представления (предписания) подтверждает факт исполнения представления (предписания) руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, в течение пяти рабочих дней после получения указанной информации согласовывают положительный результат рассмотрения вопроса об исполнении представления (предписания), путем наложения визы руководителя Финансового отдела.

73. В случае если информация об исполнении представления (предписания) не поступила в Финансовый отдел в установленные в нем сроки либо, если указанная информация не позволяет установить факт исполнения или неисполнения представления (предписания), руководитель ревизионной группы или должностное лицо, осуществляющие муниципальную функцию, в течение пяти рабочих дней после получения указанной информации готовят служебную записку руководителю Финансового отдела о целесообразности проведения внепланового контрольного мероприятия с целью проверки исполнения представления (предписания).

Руководитель финансового отдела в течение трех рабочих дней рассматривает служебную записку и либо согласует предложение, либо принимает решение об отсутствии оснований для проведения внепланового контрольного мероприятия.

В случае если руководитель Финансового отдела согласовал проведения внепланового контрольного мероприятия, осуществляются административные действия в порядке, предусмотренном Административным регламентом для плановых контрольных мероприятий.

В случае если руководитель Финансового отдела принял решение об отсутствии основания для проведения внепланового контрольного мероприятия путем наложения визы на указанную служебную записку, вопрос об исполнении предписания решается руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющими муниципальную функцию, в соответствии с пунктами 61, 74 Административного регламента.

74. В случае принятия руководителем Финансового отдела решения об отрицательном результате рассмотрения вопроса об исполнении представления (предписания) информация направляется в органы, уполномоченные инициировать возбуждение дел об административных правонарушениях по статье 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Информация о невыполнении в установленный срок законного представления (предписания) оформляется письмом с приложением копии представления (предписания) и других документов, подтверждающих его неисполнение в установленный срок, которое подписывается руководителем Финансового отдела. 

75. Контроль за исполнением представления, предписания осуществляется до исполнения (максимальный срок - двести сорок девять рабочих дней (календарный год)).

76.   Результатом данной административной процедуры является проведение внепланового контрольного мероприятия, либо направление информации в органы, уполномоченные инициировать возбуждение дел об административных правонарушениях по статье 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, либо передача материалов контрольного мероприятия для хранения в Финансовом отделе. 

Глава 9. Формирование номенклатурного дела по контрольному мероприятию

77. В ходе административных процедур по оформлению решения о назначении контрольного мероприятия, составлению и утверждению программы контрольного мероприятия, подготовке и выдаче удостоверения на проведение контрольного мероприятия, оформлению результатов контрольного мероприятия, подготовке и направлению представления (предписания), контролю за исполнением представления (предписания), руководителем ревизионной группы или должностному лицу, осуществляющим муниципальную функцию, формируется номенклатурное дело по контрольному мероприятию.

Руководителем ревизионной группы или должностным лицом, осуществляющим муниципальную функцию, в срок, не превышающий двадцати рабочих дней с даты окончания контрольного мероприятия, составляется пакет документов, включающий копию приказа о назначении контрольного мероприятия, программу контрольного мероприятия, удостоверение на проведение контрольного мероприятия, акт контрольного мероприятия (акт встречной проверки) с приложениями (при наличии), представление о проведении встречной проверки (при наличии), служебные записки (при наличии), копию представления (предписания), информацию об исполнении представления (предписания), копию письма в органы, уполномоченные инициировать возбуждение дел об административных правонарушениях по статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, письма (при наличии).

78.  Номенклатурное дело по контрольному мероприятию сопровождается описью имеющихся в нем документов.

79.  Номенклатурное дело по проверке хранится в контрольно-ревизионном отделе. Срок хранения номенклатурного дела по контрольному мероприятию составляет 5 лет.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

80.  Должностные лица, осуществляющие муниципальную функцию, несут персональную ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной функции, за соблюдение и исполнение положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции. Ответственность должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию, устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

81. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, за соблюдением и исполнением должностными лицами, осуществляющими муниципальную функцию, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции (далее - текущий контроль), осуществляется должностными лицами Финансового отдела, в должностных регламентах которых включена обязанность по контролю за исполнением должностными лицами, осуществляющими муниципальную функцию, муниципальной функции (далее - должностные лица, ответственные за организацию исполнения муниципальной функции).

82. Должностные лица, ответственные за организацию исполнения муниципальной функции, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной функции в соответствии с Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к исполнению муниципальной функции, за обеспечение полноты и качества исполнения муниципальной функции, выявление и обеспечение устранения выявленных нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию.

83. В случае выявления некачественного исполнения муниципальной функции, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействий),  

осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции

84. Руководители проверяемых организаций и иные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Финансового отдела, нарушении положений Административного регламента.

85. Руководители проверяемых организаций и иные лица вправе обратиться с жалобой на должностное лицо Финансового отдела в устной или письменной форме к  руководителю Финансового отдела  по адресу: 641040, Курганская область, р.п. Мишкино, ул. Ленина, 30, прием граждан по личным вопросам осуществляется каждую среду с 08.00 до 11.00 часов, телефон: (35247)2-27-03.

86. В письменном обращении в обязательном порядке указывается наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть обжалуемого действия (бездействия), обстоятельства, на основании которых руководитель проверяемой организации или иное лицо считает, что нарушены его права, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая - либо обязанность, иные сведения, которые считает необходимым сообщить, ставит личную подпись и дату.

87. В случае необходимости, в подтверждение доводов, к письменному обращению прилагаются документы и материалы, либо их копии.

88. Порядок рассмотрения обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

89. Руководители проверяемых организаций и иные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц Финансового отдела в судебном порядке.

              90. Порядок подачи, рассмотрения и разрешение жалоб, направляемых в суды и в Арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации.

      Жалоба, поступившая в орган, исполняющего муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями и рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Управляющий делами, руководитель аппарата

Администрации Мишкинского района                                                                         Н.Л. Филичкина

