Курганская область   

Мишкинский район

Администрация  Мишкинского  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «27»    ноября  2012 года  №  102

                   р.п. Мишкино 




В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение Постановления Правительства Курганской области от 12.07.2011 г.  № 344 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных  функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Курганской области», на основании ст. 36 Устава Мишкинского района Администрация Мишкинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление вступает в силу после официального обнародования.

3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде Администрации Мишкинского района и разместить на официальном сайте Администрации Мишкинского района в сети Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на  первого заместителя Главы Мишкинского района, заведующего отделом архитектуры, градостроительства, транспорта, связи и ЖКХ Купцова А.П. 

Глава Мишкинского района                                                                          В.Г. Бородкин                              

Исп. Масасин В.А.

22756

Разослано по списку (см. на обороте). 

                                                                 Приложение к постановлению 

                                                                 Администрации Мишкинского района 

                                                                      от «27» ноября 2012 года  №  102

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги                                     

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

 

I Общие положения

1.1. Наименование  и предмет муниципальной услуги.

1) Предметом регулирования настоящего административного регламента (далее - "Регламент") предоставления муниципальной услуги являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Мишкинского района в сфере предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» (далее - "муниципальная услуга"). Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - Предоставление сведений ИСОГД) заявителям, указанным в пункте 1.2. Регламента, а также порядок взаимодействия с другими федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Курганской области, органами местного самоуправления Мишкинского района при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, индивидуальные предприниматели и физические лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявители, Заявление) 

Полномочия представителей, выступающих от имени Заявителей, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства.

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги.

 Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Наименование структурного подразделения Администрации Мишкинского района, предоставляющего муниципальную услугу.

 Муниципальную услугу по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности предоставляет отдел по экономике, архитектур, ЖКХ и земельно-имущественным отношениям (далее - отдел). 

Перед предоставлением данной муниципальной услуги заявителям необходимо обратиться в Администрацию Мишкинского района (отдел по экономике, архитектур, ЖКХ и земельно-имущественным отношениям) с заявлением о выдаче сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

При исполнении функции отдел взаимодействует с:

- правовой службой Администрации Мишкинского района;

- отделом контрольно-организационной, правовой, кадровой и архивной работы Администрации Мишкинского района.

1.3.2 Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы отдела.

      Сведения о месте нахождения и графике работы отдела могут предоставляться:
- непосредственно работниками отдела архитектуры;
- с использованием средств телефонной связи;

- на информационных стендах 
- на официальном сайте Администрации Мишкинского района;
- по электронной почте и в средствах массовой информации.
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций)». 

1.3.3. Информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу.

1) Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу.

- Сведения о местонахождении Администрации Мишкинского района:

Адрес: 641040, Курганская область, р.п. Мишкино, ул. Ленина 30 

тел. 2-17-36.

- Сведения о местонахождении отдел по экономике, архитектур, ЖКХ и земельно-имущественным отношениям:

Адрес: 641040, Курганская область, р.п. Мишкино, ул. Ленина 30, (3 этаж), каб. 30,31. 

тел. 8(35247) 2-21-09 (каб. 31);      тел. 8(35247) 2-27-56 (каб. 30) .

2) Сведения о графике работы отдел по экономике, архитектур, ЖКХ и земельно-имущественным отношениям:

- График работы: 

понедельник - пятница, с 8.00 ч. до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч., 

выходные – суббота, воскресенье.

Технологический перерыв: с 10.00 до 10.15, с 15.00 до 15.15.

- Прием заявителей осуществляется специалистами отдела: понедельник - пятница - с 9.00 ч. до 12.00 ч. 

- Выдача сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности осуществляется специалистами отдела: 

понедельник – четверг с 9.00 ч. до 17.00 ч.,   перерыв на обед  с 12.00 ч. до 13.00 ч. 

1.3.4. Информация об органах, предоставляющих сведения и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель осуществляет взаимодействие с:

- Федеральная налоговая служба России.

1.3.5. Порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Мишкинского района (www.mishkino.kurganobl.ru)
- Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

- Получение Заявителями информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной и (или) письменной форме.

- Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при обращении Заявителей лично или по телефону. 

- Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на интернет-сайтах, а также оформления информационных стендов.

 - Адрес электронной почты: _45t01302@kurganobl.ru_
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) (www.gosuslugi.ru)

- в отделах Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - отделы ГБУ «МФЦ»)
Сведения об информационных материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

-описание процедуры предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» в текстовом виде и в виде блок - схемы, включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых отделом архитектуры в рамках предоставления муниципальной услуги;

-перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

-перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Официальный сайт Администрации Мишкинского района содержит:
- адрес, номера телефонов отдела архитектуры;

- перечень документов, необходимых для предоставления заявителям муниципальной услуги;

-формы, образцы, а также рекомендации по заполнению заявления о выдаче разрешения на строительство;

-административный регламент предоставления муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.  При консультировании по телефону специалисты обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставить информацию по следующим вопросам:

- информацию о входящем номере, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства заявление на предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- сведения о нормативных актах по вопросам предоставления сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности; 

- информацию о принятии решения по конкретному заявлению на предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайт Администрации Мишкинского района. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Иные вопросы рассматриваются специалистами только на основании письменного обращения.

Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

Информирование заявителей, представивших в отдел документы для получения сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности осуществляется специалистами отдела:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о комплектности (достаточности) представленных документов;

- о правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение); 

- о порядке, сроках завершения оформления документов и возможности их получения;

- об отказе в выдаче сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

Информация об отказе в выдаче сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности выдается заявителю при его личном обращении или направляется письмом.

Информация о сроках завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.

Информирование заявителей, выходящее за рамки предусмотренного настоящим Регламентом, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги, не допускается.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства.    

При непосредственном обращении заявителя специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. 

В случае необходимости привлечения компетентных специалистов Администрации Мишкинского района для предоставления полного ответа, специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, может предложить заявителю обратиться с поставленным вопросом в письменной форме, срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать тридцати дней. 

Информирование посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

      На официальном сайте Администрации Мишкинского района содержится следующая информация по вопросам о порядке, способах и условиях получения муниципальных услуг:

- Местонахождение, график приема заявителей;

- Перечень государственных и муниципальных услуг, которые предоставляются Администрацией Мишкинского района; 

- Местонахождение, график работы, номера справочных телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Мишкинского района; 

-  Перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Мишкинского района; 

- Формы и образцы заполнения заявлений для получателей муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Мишкинского района; 

услуги; 
- Административные процедуры предоставления муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Мишкинского района (в виде блок-схем);

 - Основания отказа в предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Мишкинского района; 

- О сроках предоставления муниципальных услуг в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур по каждой, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

 - Порядок обжалования решений, действий (бездействия) уполномоченных органов, их должностных лиц и сотрудников при предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Мишкинского района; 

II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

Административный регламент (далее - "Регламент") предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»  (далее - "муниципальная услуга"), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу по выдаче сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности предоставляет отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, связи и ЖКХ (далее - отдел). 

При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено межведомственное взаимодействие с 

- Федеральной налоговой службой России

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является:

 - предоставление сведений и копий документов, содержащихся в разделах информационной системы обеспечения градостроительной деятельности или отказ в предоставлении сведений и копий документов, содержащихся в разделах информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием причин такого отказа.

Информационные системы обеспечения градостроительной деятельности - организованный в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса систематизированный свод документированных сведений о развитии территорий, об их застройке, о земельных участках, об объектах капитального строительства и иных необходимых для осуществления градостроительной деятельности сведений. 

Информационные системы обеспечения градостроительной деятельности включают в себя материалы в текстовой форме и в виде карт (схем).

Целью ведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности является обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц достоверными сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства.

Информационные системы градостроительной деятельности включают в себя:

 1) сведения: о документах территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территорий муниципальных образований; о документах территориального планирования муниципальных образований, материалах по их обоснованию; о правилах землепользования и застройки, внесении в них изменений; о документации по планировке территории; об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий; о резервировании земель и об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд;  о геодезических и картографических материалах;

2)  дела о застроенных и подлежащих застройке земельных участках:

3) иные документы и материалы. 

Сведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности систематизируются в соответствии с кадастровым делением территории Российской Федерации, осуществляемым в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации.

Сведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности являются открытыми и общедоступными, за исключением сведений, отнесенных федеральными законами к категории ограниченного доступа.

Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности осуществляется органами местного самоуправления городских округов, органами местного самоуправления муниципальных районов путем сбора, документирования, актуализации, обработки, систематизации, учета и хранения сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности.

Органы государственной власти или органы местного самоуправления, соответственно принявшие, утвердившие, выдавшие документы, содержащиеся в которых сведения подлежат в соответствии с Градостроительным кодексом размещению в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, в  установленные сроки  со дня принятия, утверждения, выдачи указанных документов направляют соответствующие копии документов в орган местного самоуправления муниципального района, применительно к территориям, в которых принимаются, утверждаются, выдаются указанные документы, для размещения в информационной системе градостроительной деятельности.

Документирование сведений информационных систем обеспечения градостроительной деятельности осуществляется на бумажных и электронных носителях. При несоответствии записей на бумажном и электронном носителях приоритет имеют записи на бумажном носителе.

Порядок ведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, требования к технологиям и программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения автоматизированных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления муниципальных районов обязаны предоставлять сведения информационных систем обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц.

Предоставление сведений информационной системы градостроительной деятельности осуществляется бесплатно. 

2.4 Сроки предоставления  муниципальной услуги

 2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности либо письменного мотивированного отказа в выдаче) не должен превышать тридцати дней со дня регистрации заявления.

2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности», предоставляемой отделом архитектуры, градостроительства, транспорта, связи и ЖКХ, и при получении результата предоставления такой услуги не более 15 минут.
  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.1993 № 237);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202);


- Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ) (текст опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290);

           - Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290);

           - Земельным кодексом Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212);

           - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- ) Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных  регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

          - постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2006, № 2, ст. 205);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 №363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности». 


- постановлением Администрации Мишкинского района от 20.12.2011 №  88 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения  муниципальных функций  и административных  регламентов предоставления муниципальных услуг в Администрации Мишкинского района Курганской области»


-   Соглашениями между  Муниципальным образованием Мишкинский район и муниципальными образованиями поселений Мишкинского района о передаче осуществления полномочий  по регулированию вопросов местного значения в области градостроительства; 

 
-   иными нормативно-правовыми актами.

     - Положением об отделе архитектуры, градостроительства, транспорта, связи и ЖКХ Администрации Мишкинского района.  а)  ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) соглашения о передаче Администрации Мишкинского района отдельных полномочий Администраций сельских поселений Мишкинского района по решению вопросов местного значения в области градостроительства;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Обязательным условием для получения сведений информационной системы градостроительной деятельности является подача в письменной форме заявления в Администрацию Мишкинского района.

В заявлении о выдаче сведений информационной системы градостроительной деятельности указываются следующие данные:

 - фамилия, имя, отчество гражданина, его почтовый индекс и адрес, контактный телефон, если основанием для выдачи сведений информационной системы градостроительной деятельности является заявление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, его почтовый индекс и адрес, контактный телефон, если основанием для выдачи Разрешения является заявление юридического лица;

- раздел информационной системы градостроительной деятельности;

- запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений (на бумажных и (или электронных носителях, в текстовой форме и (или) графических формах);

- способ доставки сведений (по почте, через сеть «Интернет», получения непосредственно заинтересованным лицом или его представителем и иные способы доставки);

2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1) предоставление заявителем документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям законодательства;

2) наличие в документах недостоверной или искаженной информации.

2.8 Перечень  сведений, получаемых для предоставления муниципальной услуги по запросу в порядке межведомственного взаимодействия.

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), полученная не ранее 10 дней до даты подачи заявления (для заявителей – юридических лиц или индивидуальных предпринимателей). Отдел не вправе требовать от заявителей предоставления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами.
2.9 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения;

-  запрашиваемые сведения отсутствуют в базах данных ИСОГД;

-  запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа, и заинтересованное лицо не имеет права доступа к такой информации;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2.10 Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги

Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности устанавливается в соответствии со ст. 57 ГрК РФ, постановления Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 года № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», приказа Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 года № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
2.11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Требования к размещению и оформлению помещения отдела.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерами с печатающим и копировальным устройством. 
Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, специальными ограждениями и перилами. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.
2.11.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

 2.11.3. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. 

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.11.4. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.11.5. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

III Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в  электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1 Состав административных процедур

Регламент включает следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

б) проверка зарегистрированных документов в соответствии с пунктом 3 настоящего Регламента;

в) подготовка сведений информационной системы градостроительной деятельности либо решения об отказе в выдаче.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (Приложение 2 к Регламенту).

3.2 Форма получения  муниципальной услуги

Заявитель имеет право выбрать форму получения  муниципальной услуги: по почте или при личном обращении. 

Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, сведения информационной системы градостроительной деятельности, отказ в выдаче  сведений отправляется по почте.

3.3 Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

При приеме от Заявителя или его представителя заявления о выдаче сведений информационной системы градостроительной деятельности специалист отдела архитектуры, уполномоченный принимать документы, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми в полном объеме документами в день поступления заявления.

В случае подачи заявления не застройщиком, а его представителем полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (нотариальная доверенность от застройщика и документ, удостоверяющий личность).

Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения заявления о выдаче разрешения. В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе.

Регистрация документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

3.4. Проверка представленных документов.

 3.4.1. Ответственный исполнитель в течение пяти дней с даты получения заявления о выдаче сведений информационной системы градостроительной деятельности и прилагаемых к нему документов:

- обеспечивает проверку наличия, комплектности и правильности оформления и соответствия установленным требованиям документов.

В случае некомплектности и несоответствия материалов установленным требованиям, обеспечивает возврат материалов Заявителю, в том числе подготавливает уведомление об отказе с указанием причины отказа, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление уведомления Заявителю.

При выявлении оснований для возврата документов без рассмотрения, составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документов без рассмотрения.

Подписанное письмо с уведомлением о возврате документов без рассмотрения отправляется почтой заявителю либо вручается лично.

3.6. Подготовка и выдача сведений информационной системы градостроительной деятельности либо решения об отказе в выдаче 

Общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности либо письменного мотивированного отказа в выдаче) не должен превышать тридцати дней со дня регистрации заявления.

       Выдача заявителю сведений информационной системы градостроительной деятельности производится не позднее 30 дней с момента регистрации заявления одним из способов указанным заявителем в заявлении.

В случае отказа в выдаче сведений информационной системы градостроительной деятельности специалист по архитектуре и строительству в пределах 10 - дневного срока с даты регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления Заявителю с обоснованием причин отказа, его подписание и вручение Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направление ему почтовым отправлением.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента

Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляет первый заместитель Главы района.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется должностными лицами Администрации Мишкинского района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

Должностное лицо несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований  к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявления, подготовку  запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. 

Нарушение должностным лицом порядка предоставления муниципальной услуги, установленного административным регламентом, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, если эти действия (бездействие) не содержит уголовно наказуемого деяния, а также не образуют состав административного правонарушения предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Курганской области.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления  муниципальной услуги

Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее – обращение) устно, либо письменно на действия (бездействие), принятое решение непосредственно к Главе Мишкинского района, через ГБУ «МФЦ», посредством официального сайта Администрации Мишкинского района и Портала.
 5.1.3. При письменном обращении в обязательном порядке в обращении указывается:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

- суть обращения;

- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.  

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной обращению документы и материалы либо их копии.

5.1.4.Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит. 

5.1.5. Письменное обращение подлежит рассмотрению в сроки, установленные  законодательством.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней.

О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно.

При устном обращении ответ дается непосредственно в ходе личного приема.

5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста Администрации Мишкинского района, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.1.7. Если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, специалист отдела архитектуры Администрации Мишкинского района, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный на выдачу разрешений орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.1.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.2. Порядок судебного обжалования

5.2.1.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

5.2.2. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.2.3. В случае, если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в арбитражный суд. 

Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю (гражданину, организации) стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.

5.2.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 25.17 Закона Курганской области  от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб в Администрации Мишкинского района, незамедлительно направляет соответствующие материалы должностному лицу, уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях.
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Приложение  1 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной 

системы обеспечения градостроительной 

деятельности»

Главе Мишкинского района

______________________________

от:__________________________________________________________

проживающего 

по адресу:_____________________

______________________________

                                                                   Тел. ________________

Заявление


Прошу Вас предоставить сведения (копии документов) из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Мишкинского района о 

_________________________________________________________________

(о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального

	строительства)




содержащиеся в разделе(ах)  № _____________________________________

  (номер и наименование раздела ИСОГД III «Документы 

	территориального планирования муниципального образования», IV «Правила 



	землепользования и застройки», V «Документация по планировке территорий», 



	VI «Изученность природных и техногенных условий»,VII «Изъятие и резервирование



	земельных участков для государственных или муниципальных нужд, VIII «Застроенные




и подлежащие застройке земельные участки», IX «Геодезические и картографические материалы»)

на __________________ носителе, в ________________________ форме.

  (тип носителя информации) 

      (текстовая или графическая)

Способ доставки сведений: ________________________________________

_____________________





________________

              (заказчик)






                 (дата и подпись)

Приложение 2 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной 

системы обеспечения градостроительной 

деятельности»

Блок-схема

процедуры предоставления сведений (копий документов), размещенных в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Мишкинского района

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в отдел архитектуры, градостроительства транспорта и ЖКХ Администрации Мишкинского района запрос, а также прилагаемые к нему документы
	

	
	

	
	

	 
	
	

	Специалист отдела проводит проверку документов, прилагаемых к запросу, и наличие запрашиваемых сведений (копий документов) в ИСОГД 
	

	
	

	 
	
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	

	При наличии всех документов и запрашиваемых сведений (копий документов), размещенных в ИСОГД:
	
	
	При наличии не всех документов или отсутствии запрашиваемых сведений (копий документов) в ИСОГД

	
	
	 
	
	

	
	
	Отказывает в выдаче сведений (копий документов) и возвращает заявителю все представленные документы
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	 
	
	

	Сведения (копии документов), содержащиеся в ИСОГД, выдаются (направляются) заинтересованному лицу в срок, не превышающий 30 дней.
	

	
	
	
	

	Специалист отдела регистрирует факт выдачи (направления) сведений (копии документов), содержащихся в ИСОГД, в книге регистрации сведений ИСОГД
	


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной  деятельности»�
�



2.5 Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги 





Управляющий делами,


руководитель аппарата Администрации района
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  Н.Л. Филичкина
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